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前 言
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市政道路文明施工管理规范

1 范围

本文件规定了市政道路文明施工管理的总体要求、生产区管理、办公生活区管理和交通管理。

本文件适用于市政道路建设工程的文明施工管理活动。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

GB 12523 建筑施工场界环境噪声排放标准

GB 50016 建筑设计防火规范

GB 50720 建设工程施工现场消防安全技术规范

JGJ 33 建筑机械使用安全技术规程

JGJ 46 施工现场临时用电安全技术规范

JGJ/T 188 施工现场临时建筑物技术规范

CJJ/T 275 市政工程施工安全检查标准

3 术语和定义

本文件没有需要界定的术语和定义。

4 总体要求

4.1 参建单位应建立文明施工管理体系，制定文明施工管理制度，实施目标管理，并符合下列要求：

a) 应按文明施工管理制度实施专项检查，并根据检查情况制定持续改进措施；

b) 应推广应用绿色施工技术；

c) 应在施工现场明显部位、存在风险的施工部位设置重大危险源公示牌，公示牌内容应包括危

险源名称、可能导致的事故、控制措施、受控时间、监控责任人等，并将岗位风险告知作业

人员；

d) 应制定符合工程实际的安全生产事故应急救援预案，配备齐全的应急救援物资，并应组织参

建人员进行应急处置、逃生、救援等相关演练；

e) 在疫情等特殊期间按相关规定做好检查和防护措施。

4.2 建设单位应对文明施工管理负总体责任，应在招标文件中明确文明施工管理要求，并应对施工单

位的文明施工落实情况组织检查、督促，提供协助。

4.3 监理单位应对文明施工管理负监理责任，应对施工单位落实文明施工管理情况进行现场监理，并

将文明施工管理方案是否符合规范要求纳入开工条件审查内容,组织相关参建单位进行开工条件验收。

4.4 施工现场应合理划分办公区、生活区和作业区，并采取相应的隔离措施。宜应用 BIM 技术布置施

工场地，并动态管理。

4.5 宜应用自动化控制技术，对办公区、生活区和作业区的安全、环境、节能等设施实施监测和远程

控制，构建基于移动互联网的无线监测控制系统。

4.6 施工单位应确保相关文明施工费用及时落实到位。

5 生产区管理
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5.1 基本要求

5.1.1 施工单位应成立文明施工管理领导小组。

5.1.2 工程建设消防管理应符合 GB 50720 和 CJJ/T 275 的有关要求。

5.1.3 参建单位应按有关职业健康安全规范要求，为参建人员提供良好作业环境。

5.1.4 重污染天气施工应符合重污染天气建筑施工应急响应的相关要求。

5.1.5 作业区应设置排水系统，并列入临时设施的设计方案，排水系统应排水畅通，经过处理符合环

保要求后方可接入市政管网或城市排水系统。

5.1.6 渣土运输符合下列要求：

a) 渣土运输企业应当具有合法的道路运输经营许可证、车辆行驶证，运输车辆应具备厢体密闭、

安装具有卫星定位功能的行驶记录仪等电子装置，具有健全的运输车辆营运、安全、质量、

保养、管理等制度；

b) 渣土运输车辆应随车携带临时通行证，做到全密闭运输，不应遗洒、泄漏，保持车体整洁，

车轮不应带泥行驶，规范使用行驶记录仪等电子装置，按规定的时间、路线行驶，并按指定

的地点倾倒，车辆号牌（放大号）清晰完整，悬挂明显标志牌；

c) 建设单位及施工单位应建立渣土运输单位考核制度，对渣土运输单位行为实施考核管理。

5.2 作业区设置及管理

5.2.1 作业区和材料加工区、材料堆放区、设备停放区等生产设施区域应按施工总平面图的要求统筹

安排、合理布局，满足施工进度、方法、工艺流程及施工组织的动态需求，并应随工程实施的不同阶段

进行布置和调整，应设置明显的标志、标线、导引牌等引导设施。

5.2.2 作业区应设置临时道路，划分施工区域和临时占用区域，实行区划管理，满足施工流程要求，

并减少相互干扰。

5.2.3 作业区应设置雨、污分流的临时排水系统，满足施工、防汛、环保等排水要求。

5.2.4 作业区应按施工方案有序布设，满足施工要求，且符合以下要求：

a) 沟槽、基坑等危险部位应设置围护设施和风险警示等标识；

b) 作业区安全通道应设置隔离防护设施和明显的标识；

c) 建筑垃圾和渣土应及时清运，暂存土方堆放不应影响施工和安全；

d) 裸露场地和集中堆放的土方应整平、碾压采取覆盖、固化或绿化等措施。

5.2.5 作业区的临时道路、施工区、加工区等区域应设置满足施工要求和通行要求的灯光照明设施宜

优先采用太阳能照明灯具，光照方向不应对居民产生光污染为适宜。

5.2.6 作业区应设置安全文明宣讲台、警示教育区、喷淋设施、防噪声屏障等安全环保设施，并符合

以下要求：

a) 班前安全文明宣讲台宜设置在入口内侧，宜采用多媒体、二维码技术进行安全知识教育；

b) 警示教育区宜设置在作业区入口处，宜应用 VR 安全体验技术；

c) 作业区应根据现场实际情况，在易产生扬尘的部位架设自动化智能喷淋系统,或使用雾炮装置

进行抑尘降尘。

5.2.7 作业区宜设置休息室、厕所、垃圾桶等生活设施，并符合以下要求：

a) 休息室应配置密封式保温桶，保温桶应加盖加锁，保持卫生清洁；

b) 厕所可设置固定式或移动式厕所，厕所地面应硬化；

c) 垃圾桶应按不同类别分别设置并标识。

5.2.8 材料加工区、材料堆放区、设备停放区等与作业区应有效隔离，地面应硬化处理并做好排水措

施。各区域应设置标志牌，设专人管理，保持干净整洁。

5.2.9 材料加工区管理符合下列要求：

a) 材料加工区和堆放区应选择接近施工地点或者方便运送的场地，有关联的加工区域适当集中；

b) 材料加工区按标准化厂房建设，包含原材料存放区、加工区、成品存放区、废料区等区域。

5.2.10 设备停放区应按施工车辆和机械设备类别、数量按区停放，整齐有序，不应堵塞进出通道及妨

碍其他机械进出。
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5.2.11 作业区材料管理符合下列要求：

a) 建筑材料、构配件应按作业区平面布置图分类存储，摆放应整齐、稳固；

b) 材料存放区应根据材料类别分类堆放，应悬挂材料标志牌，应注明材料名称、规格、检验状

态等信息；

c) 材料堆放区应按材料不同性质要求设置防火、防潮、防雨、防晒、防锈、防腐蚀、防扬尘等

保护措施；

d) 材料仓库应根据各个施工阶段仓储的材料类别、特性和数量等进行设置,应符合安全距离要求，

并应根据应急预案设置独立的应急物资仓库；

e) 易燃易爆物品应分类储藏在专用库房内，库房安全距离应符合 GB 50016 等标准的规定,并应

采取防火防爆措施。

5.2.12 施工机具管理符合下列要求：

a) 施工机具外观应干净整洁、安全防护设施齐全；

b) 施工机具应在统一位置粘贴形式统一、字体整齐美观的设备标识；

c) 施工机具噪声排放应符合 GB 12523 的规定；尾气排放应符合国家和地方政策要求，不应使用

排放超标设备；

d) 施工单位应履行进场施工机具验收程序,并对施工机具操作人员进行安全技术交底,留存记录；

机械成新率不宜小于 70%；

e) 特种设备应定期检验检测，并留存有效检验资料；作业人员应持有效特种作业证件上岗，机

械设备操作人员应按设备使用说明书操作，并符合 JGJ 33 的要求；

f) 操作人员应着装整齐，在施工作业时不应有吸烟、饮食、以手持方式使用移动电话、赤脚、

穿拖鞋或穿高跟鞋等妨碍安全操作的不文明行为。

5.3 出入口及其附属设施

5.3.1 作业区出入口处设置以下设施：

a) 应根据工期及现场情况设置门楼式大门或无门楼式大门，并应有明显的企业名称或企业标识；

b) 应设置门卫值班室，建立门卫值守制度，并配备门卫值守人员；

c) 作业人员进入作业区应佩戴工作卡或其他有效证件，施工机械及外来人员出入应登记；

d) 应设置电子监控设施和门禁系统；

e) 应设置明显的交通标志、标线及警示隔离设施；

f) 应设置不少于 2 台车辆清洗设施。

5.3.2 作业区域入口处及危险部位，应设置防护设施和安全警示标识，满足安全文明施工要求。

5.3.3 使用临时隔离设施的占路作业区，其出入口应设置在施工路段的两端，并使用移动式出入门。

5.4 作业区隔离设施

5.4.1 作业区应设置连续封闭的隔离设施，不应妨碍交通和人、车通行，应保持隔离设施完好、坚固

稳定、顺直、整洁、美观和与外界的有效隔离。

5.4.2 隔离设施宜采用通透性隔离设施、绿篱隔离设施、彩钢板隔离设施、临时隔离设施等，并应符

合下列要求：

a) 距离交通路口 20 m 范围内的隔离设施、快车道转弯处应采用通透性隔离设施，并应采取交通

疏导和警示措施；

b) 广场、商场、剧院、医院、银行等处宜根据现场情况选用绿篱隔离设施；

c) 长期施工工程应采用彩钢板隔离设施等形式；

d) 短期施工工程可选用临时隔离设施等形式；

e) 隔离设施不应设置商业广告，设置公益广告时，应美观大方。

5.4.3 作业区隔离设施高度符合下列要求：

a) 主干道设置的封闭隔离设施高度不宜小于 2.5 m；
b) 次干道设置的封闭隔离设施高度不宜小于 1.8 m。

5.4.4 彩钢板隔离设施制作符合下列要求：
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a) 面层钢板厚度不宜小于 0.8 m，钢板背面应设置龙骨，龙骨宜为 50 mm×50 mm×3 mm 的方钢，

水平和垂直间距不宜大于 1 m；
b) 固定立柱宜采用大于 80 mm×80 mm×3 mm 的方钢，立柱的间距不宜大于 3.6 m；
c) 横梁与立柱之间应采用螺栓可靠连接；

d) 彩钢板隔离设施应设置加固措施。

5.4.5 隔离设施宜进行美化、亮化，可布置公益性广告或企业宣传。

6 办公生活区管理

6.1 基本要求

6.1.1 工程开工前应统筹规划，合理设置办公区与生活区，应布置在上风侧并应设置明显的标志、门

牌、导引牌等引导设施。

6.1.2 办公生活区出入口处应设置大门和门卫值班室，并符合下列要求：

a) 宜根据工期及现场情况设置移动式大门，并应有企业名称和企业标识；

b) 应建立门卫值守制度，并配备门卫值守人员。

6.1.3 办公生活区临时设施建设符合下列要求：

a) 宜结合工期、工程造价和现场情况，利用既有建筑、自建彩钢板房或集装箱板房；

b) 临时设施应结合日照和风向等自然条件，合理采用自然采光、通风和外窗遮阳设施；

c) 临时设施用房应使用热工性能达标的复合墙体和屋面板宜使用平开式断桥铝双层玻璃节能门

窗；

d) 宿舍内应保证有必要的生活空间，室内净高不应低于 2.5 m，通道宽度不应小于 0.9 m。宿舍

内应设置生活用品专柜，有条件的宿舍宜设置生活用品储藏室。

6.1.4 办公、生活区标准化建设应符合 JGJ/T 188 的要求。办公、生活区管理宜采用物业化管理模式。

6.1.5 办公生活区临时用电应符合 JGJ 46 的规定。

6.1.6 办公及生活区地面宜铺设透水砖或透水混凝土，停车区宜铺设植草砖，可设置限位器和充电桩。

6.2 办公区管理

6.2.1 办公区宜设置大门及门牌、门卫室、办公室、会议室、活动室、党员活动室、阅览室、接待室、

卫生间、旗帜、宣传栏等。

6.2.2 办公室应使用绿色环保的办公家具及装饰材料。

6.2.3 项目部办公区域应根据现场情况绿化，可设置雨水收集系统等设施。

6.2.4 办公区会议室面积应满足项目部使用需求，并符合下列要求：

a) 会议桌应简洁大方，可根据需要配置升降式电脑会议桌；

b) 会议室应配备投影设备，可根据需要配置互联网视频会议系统；

c) 应配备冷暖空调，宜推广使用空气能节能空调；

d) 会议室上墙图牌宜包括企业标识、企业理念、工程效果图、工程进度图、组织架构图及其他

企业文化类标语等相关内容。

6.3 生活区管理

6.3.1 生活区可设置宿舍、厨房、餐厅、开水房、盥洗室、淋浴室、卫生间、活动室、晾晒区、宣传

栏、安全教育宣讲区等。

6.3.2 生活区应设置门禁系统。

6.3.3 应根据工程规模、场地条件、高峰期参与作业人数、作业人员地域生活特点等因素，对作业人

员生活区统一规划布置。

6.3.4 宿舍人均居住面积不应小于 2.5 m2，宿舍内应安装低压照明和 USB 充电插座，并在门口公示居

住人员信息。

6.3.5 厨房和餐厅管理符合下列要求：
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a) 厨房应设置在一层，与宿舍区及仓库保持安全距离；

b) 厨房应安装油烟收集净化处理装置，并配备生熟刀板、防蝇罩、隔油池、挡鼠板等设施；

c) 炊事人员应经体检合格后持证上岗，上岗应穿戴整洁的工作服、工作帽和口罩，并保持个人

卫生；

d) 厨房内应张贴安全、卫生管理制度及上岗人员健康证、卫生许可证；

e) 餐厅应配备桌椅、餐具消毒柜、餐具存放柜、蚊蝇诱灭器等设施。

6.3.6 盥洗室宜采用节水水龙头，冬天应采取防冻措施。

6.3.7 淋浴室管理符合下列要求：

a) 应男、女分开设置，地面应具有防滑措施；

b) 淋浴室内喷头数量与现场人员比例不应小于 1：10，喷头间距应满足使用要求；

c) 淋浴室内应使用防水灯具、防水开关等电器；

d) 更衣区应设置长凳、储衣柜或挂衣架。

6.3.8 茶水炉应设置独立的开关和漏电保护器，并做重复接地。

7 交通管理

7.1 基本要求

7.1.1 城市道路工程建设应协调好施工区域与周边环境的关系，将工程建设融入到周边环境当中，营

造和谐的工程施工环境。

7.1.2 工程参建单位应当主动公布相关信息、主动接受市民媒体监督，使广大市民成为工程建设的参

与者。

7.1.3 工程建设应当采取措施减少对市民生活、出行的影响，主动为市民提供便利。

7.2 公示公告

7.2.1 建设单位应在工程开工前按要求在当地主流媒体、报刊上发布相关信息。施工单位应按要求上

报工程信息，并应向周边居民发放告知书。

7.2.2 占路施工的作业区封闭处及相邻路口处施工单位应设置工程公示牌，内容应包括工程概况、绕

行路线、开工日期、工程工期、参建单位、投诉电话等内容。

7.2.3 应在作业区大门口处明显位置设置扬尘公示牌、安全生产日历牌、农民工工资维权告示牌、文

明施工措施牌、消防安全措施牌、十项安全生产措施牌、环境保护措施牌、扬尘防治监督栏、管理人员

名单及监督电话牌、施工平面图、工程效果图等图牌。图牌内容应如实填写并及时更新。

7.2.4 工程建设相关方应组建协调小组，小组成员应充分了解现场施工情况，并应对小组成员进行文

明用语、用词等方面的专业培训。

7.2.5 作业区大门口处应在明显位置设置相应的公示图牌。图牌内容应及时、如实填写及更新。

7.2.6 参建单位应组建沟通协调小组，小组成员应充分了解现场施工情况，并应对小组成员进行文明

用语、用词等方面的专业培训。沟通协调小组应对市民提出的疑问、意见、建议、投诉认真听取并耐心

7.2.7 解答，必要时及时向有关部门反映。

7.2.8 参建单位应在开工前主动与相关单位进行沟通、建立联系，广泛征集意见，及时优化施工方案

7.2.9 参建单位应开展意见征集活动及设置意见征集渠道，对市民提出的意见及时、如实反馈；并宜

开展市民开放日、媒体开放日等活动，对工程进展情况沟通交流。

7.2.10 参建单位宜结合工程进展情况组织开展公益性志愿服务活动。

7.2.11 建设单位宜组织各施工单位开展观摩交流活动。

7.3 交通组织

7.3.1 施工单位应编制交通组织方案，并与有关部门沟通后进行公示。

7.3.2 警示设施管理符合下列要求：
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a) 应设置齐全的标志、标牌、标线及交通信号，临时道路明显变化处及平面交叉处，应设置指

示和警示标志；

b) 街道、居民区、学校等人口密集区应设置限速、禁止鸣笛等标志；

c) 交通标线应符合道路使用的功能要求，应能清晰地识别与辨认，并符合白天、雨天、夜间视

认性规定的要求；

d) 警示设施应安装醒目、牢固。

7.3.3 当洒水车、机扫车等各类车辆作业时，应在车辆后部醒目位置悬挂警示标志。

7.3.4 道路施工作业时，应在交通繁忙路口安排人员指挥交通，引导行人或车辆安全通行。

7.3.5 在城市道路上开挖沟坑或管线沟槽，当日不能修复且需要保障道路安全通行的，施工单位应实

施钢板覆平路面措施，不应沟坑槽裸露或钢板凸翘。

7.3.6 占路施工完毕后，应及时清除路障恢复通行，路障和设施的撤除应逆车流方向进行。

7.3.7 宜依托作业区周边道路设置的智慧城市交通流量实时监测系统，采取设置潮汐车道及隔离设施、

交通协勤人员等措施。

7.4 便民措施

7.4.1 临时便道应按便捷、文明、环保和方便周边居民出行的要求，机动车与非机动车宜分离通行。

临时便道结合实际情况宜采用原有道路、预制构件、钢板或拟建道路类似设计结构，并应设置具有导向

标识的指示牌。临时便道管理符合下列要求：

a) 临时便道一侧应设置节能型路灯，路口应设置警示红灯；

b) 横穿临时便道的沟槽应在夜间施工并设置满足交通运行的设施，白天应使用钢板进行覆盖，

恢复原临时便道通行条件；

c) 施工机具、材料等不应长时间占用临时道路。

7.4.2 临时通道及设施养护符合下列要求：

a) 应安排专人日常检查和养护，定期对临时通道排水沟内淤泥、杂物进行清理；

b) 应配备洒水车降尘，清扫车清扫，辅以保洁员打扫卫生；

c) 路口临时交通信号灯等交通设施应安排专业人员管理、维护。

7.4.3 占用人行道施工时，应搭设有临边安全围护的行人通道，行人通道应坚固、平整、连续，并符

合下列要求：

a) 临时占用人行道施工的，应为沿线单位和居民的出行设置专用的临时行人通道；

b) 管线工程施工应当设置临时跨槽通道，通道宜采用钢板、型钢等材料制作，并应安全、坚固、

平整；

c) 临时行人通道上不应有妨碍行人安全的障碍，临边一侧应设置高度不小于 1.2 m 的安全护栏并

有交通导向和安全警示牌。

7.4.4 作业沿线宜设置移动式绿色生态公共卫生间。

7.4.5 施工单位宜设置便民服务站，开展便民服务活动。
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